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Preambulo

De acordo com o consagrado na alinea d) do n.° 2 do artigo 23.° do Regime Juridico das Autarquias Locais
(RJAL, aprovado em anexo a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual), os municipios possuem

atribuicGes genéricas no dominio da educagdo.

A competéncia para a organizacdo e implementagdo da oferta das atividades de animacgéo e de apoio a familia
(AAAF) na educagdo pré-escolar e da componente de apoio a familia (CAF) no 1.9 ciclo do ensino basico, nos
estabelecimentos de educacgdo e ensino publico compete as cdmaras municipais em articulagdo com os 6rgdos
de administragao e gestdao dos agrupamentos de escolas e escolas ndao agrupadas, considerando as necessidades
dos alunos e das familias, a formagdo e o perfil dos profissionais que as asseguram e os recursos materiais e
imateriais de cada territorio, sendo as regras a observar na organizagdo e funcionamento das AAAF e da CAF
sdo estabelecidas em diploma préprio, que institui o respetivo regime especifico - nos termos das disposicdes
conjugadas dos artigos 40.° e 41.9 do Decreto-Lei n.© 21/2019, de 31 de janeiro, que concretiza o quadro de
transferéncia de competéncias para os 6rgdos municipais e para as entidades intermunicipais no dominio da

educacgdo, na sua redagao atual.

Conforme estabelece o artigo 74.° do Decreto-Lei n.© 21/2019, até ao inicio de vigéncia do diploma proprio no
artigo 41.9, mantém-se em vigor toda a legislagdo e regulamentagéo aplicavel as atividades de apoio a familia

e a componente de apoio a familia, em tudo o que ndo for contrario ao seu regime juridico.

Assim, nesta matéria rege a Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto (II Série), que define as regras a observar
na oferta das AAAF na educacdo pré-escolar e da CAF no 1.° ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de
educagdo e ensino publico, através da qual foram também conferidas aos municipios competéncias para a sua

implementacéo.

Em conformidade com o atras exposto, de acordo com os regimes juridicos do Decreto-Lei n.° 21/2019, e da
Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto (II Série), e ao abrigo da competéncia regulamentar das camaras
municipais prevista nos termos do artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa e na parte final da
alinea k) do n.° 1 do artigo 33.° do RJAL, a Camara Municipal de Espinho aprova as presentes “Normas Internas

de Organizagcdo e Funcionamento das Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia da Educacdo Pré-Escolar e
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da Componente de Apoio a Familia do 1.9 Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Concelho de Espinho”, com

vista a definicdo das regras que estabelecem e disciplinam a sua organizagdo, funcionamento e utilizagédo.

Artigo 1.°
Objeto e ambito de aplicacdo

1 - As presentes Normas Internas estabelecem as regras e os principios que disciplinam a organizacdo, o
funcionamento e a utilizacdo das Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF) dos estabelecimentos de
educagdo pré-escolar e da Componente de Apoio a Familia (CAF) dos estabelecimentos de 1.° ciclo do ensino
basico (CEB) da rede publica do concelho de Espinho, previstas no Decreto-Lei n.© 21/2019, de 31 de janeiro
e regulamentadas pela Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto (II Série), ambos na sua redacdo atual.

2 - Para efeitos das presentes Normas Internas, e de acordo com o definido na Portaria n.° 644-A/2015,
consideram-se:

a) Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia (AAAF) - as atividades que se destinam a assegurar o
acompanhamento das criancas na educagdo pré-escolar antes e ou depois do periodo diario de
atividades educativas e durante os periodos de interrupgdo destas atividades;

b) Componente de Apoio a Familia (CAF) - o conjunto de atividades destinadas a assegurar o
acompanhamento dos alunos do 1.0 ciclo do ensino basico antes e ou depois da componente curricular

e de enriquecimento curricular, bem como durante os periodos de interrupgao letiva.

Artigo 2.°

Condicoes de acesso
1 - Qualquer crianca oficialmente inscrita num dos niveis de ensino de educagdo pré-escolar ou do 1.° CEB da
rede publica do concelho de Espinho pode, mediante inscricdo prévia, beneficiar das AAAF ou da CAF no respetivo
estabelecimento de ensino, sempre que se encontrem reunidas as condicdes para o seu funcionamento, desde
que exista efetiva necessidade do recurso a estes servigos por parte do agregado familiar.
2 - As AAAF e a CAF sdo, nos termos da legislacdo em vigor, de frequéncia facultativa, carecendo, no entanto,
de inscrigdo prévia, a efetuar pelos encarregados de educacdo.

3 - A utilizacdo destes servicos encontra-se condicionada a demonstracdo da sua efetiva necessidade, para o
que deve o pedido ser instruido com comprovativo dos horarios de trabalho, através de declaracbes das
respetivas entidades empregadoras, comprometendo-se os interessados a atualiza-lo sempre que se verifiquem
alteragoes.
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4 - No inicio de cada ano letivo o Municipio de Espinho abre um periodo para as inscricbes nas AAAF e CAF nas
suas modalidades regulares, sem prejuizo da possibilidade de ao longo do ano serem admitidas inscrigdes
mediante a disponibilidade de vagas.

5 - O pedido de inscricdo nas AAAF ou na CAF é efetuado, obrigatoriamente, através da Plataforma SIGA

(https://sigal.edubox.pt; também acessivel através de https://educacao.espinho.pt/) na area pessoal de cada

encarregado de educacdo, de acordo com formulario proprio para o efeito, devendo, o encarregado de educagdo
indicar nomeadamente qual a modalidade de AAAF ou CAF pretendida, devendo preencher todos os campos
obrigatdrios e anexar, obrigatoriamente, sob pena de indeferimento, todo os documentos referenciados no
formulario de inscrigdo.
6 - Os encarregados de educagdo sdo responsaveis pela informacdo constante do pedido de inscricdo, bem
como de todos os documentos instrutorios anexos ao mesmo, ficando ainda obrigados a comunicar a Camara
Municipal de Espinho qualquer alteragdo as informacdes declaradas no ato de inscricdo no servico de AAAF ou
CAF.
7 - Para acesso a referida Plataforma, os servigos municipais competentes disponibilizam aos encarregados de
educacgdo as respetivas credenciais, compostas por um “nimero de utilizador” e um “cddigo de acesso”, as quais
devem ser solicitadas ao respetivo estabelecimento de ensino em que o aluno se encontra matriculado.
8 - Cabe aos servigos municipais competentes validar e aprovar as candidaturas submetidas, de acordo com
as presentes normas e as demais disposicdes legais e regulamentares aplicaveis.
9 - O numero de vagas por estabelecimento de ensino esta condicionado as condicdes fisicas deste, bem como
a existéncia de recursos humanos disponiveis.
10 - A frequéncia dos servicos de AAAF e CAF esta sujeita a um limite da capacidade, sendo os pedidos
admitidos por ordem de submissdo na plataforma.
11 - Durante as pausas e interrupgoes letivas, sempre que ndo funcione a componente letiva a frequéncia
destes servigos, fica condicionada a respetiva ordem de preferéncia:

a) Criangas inscritas nas AAAF ou na CAF no periodo letivo;

b) Criancas que sé estejam inscritas nas pausas e interrupcoes letiva.
12 - Quando estes servicos sejam disponibilizados no més de setembro, durante o periodo anterior ao inicio
das atividades educativas do pré-escolar e da componente curricular do 1.0 ciclo do ensino basico, podem
frequentar as AAAF e a CAF, até ao limite da capacidade, pela seguinte ordem de preferéncia:

a) Criangas inscritas, no ano letivo anterior, nas AAAF ou na CAF durante o periodo letivo;

b) Criangas inscritas, no ano letivo anterior, nas AAAF ou na CAF nas pausas e interrupgGes letivas;

c) Criangas inscritas nas AAAF ou na CAF no periodo letivo correspondente ao ano escolar a iniciar no més

de setembro, desde que o processo esteja deferido pelos servigos de educagdo do municipio.
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Artigo 3.°
Periodos de funcionamento

1 - As AAAF e a CAF sdo disponibilizadas durante o periodo de atividades letivas e nas pausas e interrupgdes
letivas, conforme o calendario escolar anualmente estabelecido pelo Ministério da Educacdo, e ainda durante o
més de julho, encerrando durante o més de agosto, sem prejuizo da possibilidade de abertura em setembro
antes do inicio do ano letivo nos termos do previsto no n.° 12 do artigo 2.°.

2 - No més de setembro, durante o periodo anterior ao inicio das atividades educativas do pré-escolar e da
componente curricular do 1.9 ciclo do ensino basico, o Municipio pode - apds auscultacdo dos agrupamentos de
escolas, por decisdo do Presidente da Camara, ou do Vereador em quem se encontrem delegadas as
competéncias em matéria de educagdo, devidamente fundamentada de acordo com as carateristicas do caso
concreto de cada estabelecimento de ensino -, disponibilizar os servigos de AAAF e CAF exclusivamente para as
criangas que usufruem do servigo ao longo do ano letivo e cujos encarregados de educagao comprovadamente
necessitem do servigo, sendo obrigatoria a apresentagdo de declaracdo da entidade patronal com o horario de
trabalho.

3 - A fixagdo do calendario anual de funcionamento, em cada estabelecimento de ensino, dos servicos das AAAF
e da CAF, processa-se nos termos da legislagdo em vigor, com vista a assegurar um regime de funcionamento
e uma flexibilidade de horarios de acordo com as necessidades das familias.

4 - As datas de inicio e termo das atividades e dos periodos de interrupcdo sdo definidos pelo Municipio, no
inicio de cada ano letivo, por decisdo do Presidente da Cadmara ou do Vereador em quem se encontrem delegadas
as competéncias em matéria de educacdo, devidamente fundamentada de acordo com as carateristicas do caso
concreto de cada estabelecimento de ensino, e depois de auscultados os agrupamentos de escolas e os

encarregados de educacdo respetivos.

Artigo 4.°
Horarios e modalidades
1 - Durante as atividades letivas, as AAAF e as CAF funcionam nas seguintes modalidades e horarios:

a) Acolhimento - servico de rececdo e acompanhamento dos educandos nas instalagdes do respetivo
estabelecimento de ensino, no intervalo compreendido entre as 7h30m e o horario de inicio das atividades

letivas definido pelo agrupamento de escolas;

b) Acolhimento e prolongamento de horario - servigo de acompanhamento e desenvolvimento de atividades
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de caracter ludico, sendo o prolongamento preferencialmente realizado nas instalagdes do respetivo
estabelecimento de ensino, nos seguintes periodos:

i) Entre as 7h30m e o horario de inicio das atividades letivas definido pelo agrupamento de escolas;

ii) Entre o término das atividades letivas e as 19h00m, na educacdo pré-escolar, e o término das

atividades curriculares e de enriquecimento curricular e as 19h00, no 1.9 ciclo do ensino basico.

2 - Nas pausas e interrupgdes letivas as AAAF e as CAF funcionam com servico de acompanhamento e
desenvolvimento de atividades de caracter Iidico no horario compreendido entre as 7h30m e as 19h00m.

3 - Sem prejuizo do previsto nos nimeros anteriores, é possivel a inscricdo pontual, para regime de manhdas
isoladas, sujeita a disponibilidade de vagas, na modalidade de acolhimento, sendo as inscrigdes feitas por cada
manha pretendida.

Artigo 5.°
Coordenacgdo Geral, Supervisao Pedagdgica e Acompanhamento

1 - O Municipio de Espinho é responsavel pela coordenagdo geral dos servigos de AAAF e CAF, competindo-lhe

assegurar a supervisdo e acompanhamento geral do mesmo em articulagdo com os agrupamentos de escolas.

2 - A planificagdo das AAAF e da CAF é desenvolvida conjuntamente pela cdmara municipal e pelos érgéos de
administracdo e gestdo do agrupamento de escola, considerando as necessidades dos alunos e das familias, a

formacédo e o perfil dos profissionais que as asseguram e os recursos materiais e imateriais de cada territorio.

3 - A supervisdo pedagodgica, o acompanhamento da execucdo e a avaliagdo das AAAF e das CAF, tendo em
vista garantir a qualidade das atividades desenvolvidas, cabem ao conselho pedagdgico de cada agrupamento
de escolas e aos demais 6rgdos competentes do agrupamento de escolas, em termos a definir no regulamento

interno.

Artigo 6.°
Controlo e gestao
1 - O Municipio de Espinho promove o desenvolvimento e concretizagdo das AAAF e das CAF competindo-lhe

assegurar:

a) A implementagdo e desenvolvimento, em parceria com os agrupamentos de escolas e auscultadas as
necessidades dos encarregados de educacgao, das AAAF e da CAF nos diversos estabelecimentos da rede
publica de educagdo pré-escolar e do 1.0 CEB, respetivamente;
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b) O controlo financeiro das AAAF e da CAF em estreita colaboragdo com os agrupamentos de escolas;

c) Os encargos com os recursos humanos afetos as AAAF e CAF, como pessoal de apoio e/ou para
desenvolvimento das respetivas atividades;

d) A tramitagdo de todos os procedimentos administrativos necessarios a implementacdo e desenvolvimento
das AAAF e da CAF.

Artigo 7.°
Comparticipagoes financeiras das familias

1 - As AAAF e a CAF sdo comparticipada financeiramente pelas familias de acordo com os respetivos escalGes
de Agdo Social Escolar (ASE) a definir no inicio de cada ano letivo.
2 - Esta comparticipagdo financeira pelas familias é devida mensalmente no caso das inscricbes para as
atividades durante as atividades letivas e semanalmente para as inscricdes nos periodos de pausas e
interrupgdes letivas.
3 - A comparticipacdo financeira é efetuada em regime de pré-pagamento através da plataforma, na area de
Encarregado de Educacgdo, pelos meios e referéncias de carregamento ai disponibilizados, dentro dos prazos ai
fixados.
4 - No caso das inscricdes pontuais em regime de manhas isoladas, o pré-pagamento deve ser realizado no
prazo fixado para o efeito apés comunicagdo dos servigos municipais confirmando a inscrigdo.
5 - Ndo existe direito a qualquer tipo de reembolso do valor da comparticipacdo familiar em caso de ndo
frequéncia das atividades, salvo quando a auséncia seja motivada por razdes de salde devidamente justificada
pelas entidades competentes e tenha uma duracdo superior a 5 dias Uteis, caso em que podera ser autorizado
o reembolso do montante correspondente aos dias de ndo frequéncia das atividades (calculado
proporcionalmente), sem prejuizo do previsto no nimero seguinte.
6 - Nos periodos de pausas e interrupgoes letivas as comparticipagdes sdo sempre cobradas por inteiro, ndo
existindo qualquer possibilidade de reembolso, independentemente da natureza da falta e sua eventual
justificagdo.
7 - Sempre que se verifigue a frequéncia de mais de uma crianca do mesmo agregado familiar, a
comparticipacdo é reduzida até 20% para a segunda e demais criancas.
8 - As medidas de agdo social escolar que determinam a comparticipagdo das familias no ambito do
complemento de horario e das refeicdes escolares sdo definidas de acordo com a legislagdo aplicavel em vigor.
9 - Sempre que a comparticipacdo seja devida mensalmente, o atraso na respetiva liquidacdo por mais de 30
dias depois do prazo fixado para o efeito determina a suspensdo da frequéncia da crianga até regularizagdo das
mensalidades.
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10 - No caso das comparticipagdes com periodicidade mensal, ou pontual (regime manhas isoladas), o seu nao
pagamento antecipado determina a impossibilidade de frequéncia das atividades até que a situagdo seja
regularizada.

11- A obrigacdao de pagamento da comparticipacao persiste sempre que tenha existido efetiva utilizacdo, salvo
nos casos de auséncia justificada atras previstos.

12 - Existindo valores em divida, o Municipio notifica os responsaveis para procederem ao pagamento voluntario,
fixando-lhes um prazo de 30 dias, apds o que, mantendo-se o incumprimento, sera emitida certiddo de divida
e o Municipio procedera a cobranca coerciva das respetivas comparticipacbes, através de execucao fiscal.

Artigo 8.°
Desisténcias ou alteracdo de modalidade

1 - As desisténcias e alteragdes de modalidade de frequéncia das AAAF e da CAF sdo feitas através da
plataforma, na area do encarregado de educagdo, sendo que os seus efeitos produzem-se apenas no primeiro

dia do més seguinte a comunicagdo.

2 - Os pedidos de alteragdo de modalidade de frequéncia das AAAF e da CAF ficam dependentes da

disponibilidade de vagas.

Artigo 9.°
Omissoes e interpretacao

1 - Em tudo o que estiver omisso nas presentes Normas Internas aplicar-se-a a legislagdo, geral e especial, em
vigor sobre a matéria.

2 - As duvidas e omissdes suscitadas na interpretacdo e aplicacdo das presentes Normas Internas serdo
decididas e integradas por decisdo do Presidente da Camara, com possibilidade de delegagdo num dos
Vereadores, mediante proposta dos servigos municipais competentes neste dmbito, a luz dos principios e

regras nelas e nas demais disposigdes e normativos legais aplicaveis.

Artigo 10.°
Alteracgao e revisao

As presentes Normas Internas poderdo ser objeto de revisdo ou alteracdo sempre que as condigcdes assim o

exigirem ou a Camara Municipal de Espinho entender como necessario.
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Artigo 11.°
Afixacao e entrada em vigor

1 - As Presentes Normas internas entram em vigor no dia seguinte a sua publicagdo em Edital, a afixar nos
termos de costume.

2 - Um exemplar das presentes Normas Internas serd afixado nos locais apropriados, nomeadamente,no
edificio dos Pacos do Concelho, nas sedes dos Agrupamentos de Escolas, e em cada estabelecimento de
ensino abrangido pelo seu ambito de aplicacdo, sendo ainda objeto de publicacdo na pagina institucional do
Municipio de Espinho na internet.

Artigo 12.°
Norma revogatoria

Com a entrada em vigor das presentes Normas Internas consideram-se as “Normas Internas de Funcionamento
dos Servicos de Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia da Educacdo Pré-Escolar e de Componente de
Apoio a Familia do 1.9 Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Concelho de Espinho”, aprovadas pela Camara
Municipal de Espinho em sua reunido ordinaria de 23 de janeiro de 2017 e publicitada pelo Edital n.© 01/2017
de 24/01/2017 (NIPG 10468/16).

Aprovado pela Cadmara Municipal de Espinho em sua reunido ordindria de 25/07/2022.
Publicitado por Edital n.° 45/2022 de 26/07/2022 (NIP
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NORMAS E REGULAMENTOS

NORMAS INTERNAS DE ORGANIZAGCAO E
FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES DE
ANIMACAO E DE APOIO A FAMILIA DA
EDUCACAO PRE-ESCOLAR E DA
COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA DO 1.°
CICLO DO ENSINO BASICO DA REDE
PUBLICA DO CONCELHO DE ESPINHO

Anexo I

Data

25/07/2022

Quadros das comparticipag¢oes financeiras das familias

(o presente anexo faz parte integrante das “Normas Internas de Organizagdo e Funcionamento dos Servigos de Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia

Revisao
00
Codificacao

PG03-00-IMP-10|04

da Educagdo Pré-Escolar e de Componente de Apoio a Familia do 1.2 Ciclo do Ensino Bdsico da Rede Ptiblica do Concelho de Espinho”)

Comparticipacao familiar — durante periodo letivo

Escaldao A Escaldo B Sem escaldo
Acolhimento - Mensal
(Pré-escolar e 1.° ciclo) €5,00 €7,50 €15,00
CAF - Mensal
(Acolhimento e
Prolongamento de €15,00 €20,00 €35,00
Horario) - 1.9 ciclo
AAAF - Mensal
(Acolhimento e
Prolongamento de €10,00 €15,00 €25,00
Horario) — Pré-escolar
Manhas isoladas
(Pré-escolar e 1.° ciclo) €2,00 €2,00 €2,00
Comparticipacao familiar - interrupgao letiva

Escaldao A Escaldao B Sem escaldo
AAAF e CAF - Semanal
(Pré-escolar e 1.° ciclo) €12,50 €17,50 €25,00
Dias isolados
(Pré-escolar e 1.° ciclo) €2,50 €3,50 €5,00

Comparticipacdo familiar — interrupcdo letiva - VERAO (exceto més de agosto)

Escaldo A Escaldo B Sem escaldo
AAAF e CAF - Semanal
(Pré-escolar e 1.° ciclo) €25,00 €30,00 €35,00
AAAF e CAF - Mensal
(Pré-escolar e 1.° ciclo) €80,00 €100,00 €120,00
Dias isolados
(Pré-escolar e 1.° ciclo) €7,00 €7,00 €7,00

Pagina 10 de 10

Municipio de Espinho | Praga Dr. José Oliveira Salvador | Apartado 700 | 4501-901 Espinho

Tel: (+351) 22 733 58 00 | Fax: (+351) 22 733 58 52 | Email to:

geral@cm-espinho.pt



